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臺東縣太麻里鄉公所 108 年度施政計畫 

民 政 課 

壹 、年度施政目標與重點 

一、健全村里組織及功能，貫徹政令及加強民主法治教育及村鄰長訓練，以促

進團結及解決地方之所需並強化便民服務工作。 

二、加強防災教育宣導，提昇全民災害應變能力及整體防（減）災、整備及救

災應變能力，以確保人民生命財產安全。 

三、加強執行地方自治，以貫徹民主政治，發揮鄉調解委員會功能，推展法律

扶助，協助維護人民權益，加強為民服務。 

四、辦理徵屬優待扶助以維護在營軍人及其家屬權益，強化後備軍人管理，期

使召集及訓練確實。 

五、加強徵兵處理，務求確實公平、公開、公正，期使徵兵順利。  

六、執行喪葬設施改善計畫，加速公墓公園化，改善民間習俗，解決殯葬問題。 

七、加強推行語文教育，提升語文素養與學習興趣並宏揚文化。 

八、加強強迫入學委員會功能，落實強迫入學及中輟生輔導工作。 

九、加強圖書館各項軟、硬體設備並積極辦理相關之閱讀推廣活動以提高閱讀

風氣及提昇圖書館使用率。 

十、落實市場管理及加強市場環境衛生，俾營造舒適之消費空間及提升市場攤

位出租率。 

貳、年度重要施政計畫與預算配合對照表 

業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

民政業務 村里業務 

 

1.健全基層組織加強行政管理，貫徹政

令、團結和諧，人人參與地方建設： 

(1) 強化村里服務工作，增進民眾福祉。 

(2) 加強村幹事主動發掘問題，改善鄉

民生活環境，增進民眾福祉。 

(3) 營造地方團結和諧鼓勵人人參與地

24,390  
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

方建設。 

(4) 舉辦研習會及業務檢討會。 

 

2.強化基層輿情反映，健全自治業務： 

(1) 各村依實際需要辦理村民大會、基

層建設座談會。 

(2) 召開會前推行會報，並輔導各村召

開村工作會報。 

(3) 編印宣導資料及圖表。 

(4) 選派督導人員及宣導員。 

(5) 執行議決案並列管追蹤。 

(6)召開檢討會。 

 

3.推行公民民主生活教育： 

加強社會公民教育，促進民主政治發

展，利用各種集會加強宣導。 

 

4.加強基層組織推行便民業務：發揮基

層組織功能辦好村里業務： 

(1) 定期召開村幹事工作會報。 

(2) 依各村需要列席各村村工作會報。 

(3) 每月抽查村幹事服勤情形。 

 

5.村鄰長訓練：充實基層幹部知能，協

助推行政令： 

(1) 編印講義聘請講師。 

(2) 編訂課目表。 

(3) 召開檢討座談會。 
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

(4) 舉辦文康活動以調劑身心健康。 

(5) 如期核發村長事務費。 

 

民政業務 民防業務 1.辦理民防隊常年訓練 

依規定實施教育訓練，並配合縣所實

施之萬安演習。 

 

2.配合冬防春安演習 

(1) 配合警察及民防人員於春節實施春

安值勤任務。 

(2) 籌組慰問團慰問辛勤值勤人員。 

 

3.提高防空警覺減少空襲損傷 

定期檢討避難疏散路線圖及核生化

須知等設施。 

 

4.加強防火教育宣傳提高民眾防範火

災，以保生命財產安全 

 

5.健全組織掌握運用 

掌握各任務隊員之動態資料，經常辦理

人員遞補，以發揮人力組織之功效。 

 

6.加強宣導鼓勵民眾主動參與守望相

助工作 

(1)輔導各村守望相助巡守隊，推展守

望 相助工作。 

(2)請國中、小學及社教單位配合舉辦

267  
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

守望相助宣導工作。 

 

7.加強災情查報，減輕民眾損失 

(1) 利用課務會報，加強訓練災情查報。 

(2) 利用村長、村幹事會報加強災情查

報訓練。 

(3) 利用各項會議宣導災情查報事宜。 

 

8.辦理無預警防災演練 

每年汛期前辦理各類災害防災無預

警演練。 

 

9.配合颱風警報發佈及各項災害發生

應變作為 

(1)配合成立各項災害應變中心排定人

員值班因應各項災情發生，妥善處

理各種災害造成損失。 

(2)災害發生後協調各項資源協助各村

辦理災情搶修及復原。 

(3)依災害防救法辦理各項防災整備及

作為。 

 

民政業務 調解業務 疏解訟源，安定社會 

(1) 宣導法律常識疏解訟源。 

(2) 利用村民大會或其他各項集會加

強宣導調解功能。 

(3) 協調地方法院召開業務研習提高

調解委員法律常識 

221  
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

(4) 建立完整資料及檔案。 

(5) 協辦法院觀摩參訪活動增進各村

幹部熟悉法院運作。 

 

 役政業務 役政業務 

 

一、勤務業務 

1.加強照顧貧困徵屬 

(1) 辦理徵召入營人員家況調查核定

優扶等級。 

(2) 會同縣府核定貧困等級。 

(3) 按節造冊陳報縣府。 

(4) 隨時受理申複。 

(5) 隨時進行複查，自動變更等級。 

(6) 加強兵役宣傳。 

 

2.維護徵屬遺族之權益 

(1) 發放各項救濟金。 

(2) 撫恤案件之查報。 

(3) 慰問徵屬遺族並解決困難。 

(4) 貧困征屬急難救助。 

 

3.後備軍人管理及退伍報到列管 

(1) 加強異動管理，隨時通報後指部及

縣府。 

(2) 隨時查對戶籍力求資料之更新。 

(3) 受理退伍及遷入報到。 

(4) 加強出入境管理登記。 

(5) 隨時查報事故人員。 

 

148  
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

4.後備軍人緩召、儘後召集申請。 

(1) 加強行方不明及失蹤人員追查。 

(2) 辦理年度清查。 

(3) 成立緩召臨時服務處。 

(4) 指派專人代書及解釋法令。 

(5) 受理緩召申請隨時審核簽證依限

呈報。 

(6) 受理逐次儘後召集申請。 

(7) 加強法令宣傳。 

 

5.協助辦理動員臨時教召勤務點閱召

集及後備部隊後備小組訓練。 

(1) 協助送達各種召集令狀。 

(2) 與警政戶政人員密切配合作業。 

(3) 事故處理及解決困難。 

(4) 訂定輸送計畫。 

(5) 沿途照顧及安全維護。 

(6) 施教場所之選報及洽借與佈置。 

(7) 協助後備部隊訓練。 

 

二、徵編業務 

1.幹部訓練： 

研討法令規章適時檢討建議修改。調訓

全體役政人員含村里幹事出席年度役

政業務講習會溝通觀念統一作業以達

便民之要求。 
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

2.定期舉辦業務檢討會： 

檢討業務得失對不切實際之法令規章

建議修改或廢止。 

加強便民服務提高工作效力： 

輔導各村加強便民服務隨時督導兵役

業務之推行。 

辦理徵兵及齡男子兵籍調查。 

(1) 依據役政電腦轉錄徵兵及齡男子

名冊。 

(2) 與戶政事務所相互核對以防漏列。 

(3) 受理申報及更正各項資料。 

(4) 與關係鄉、鎮、市加強連繫確定徵

額以防漏列重列。 

(5) 進行調查及複查。 

(6) 冊表陳報縣府。 

 

3.辦理役男徵兵檢查： 

(1) 製發通知書交由村幹事按戶轉發。 

(2) 協助役男接受徵兵檢查。 

(3) 建立名冊、成果統計呈報縣府。 

 

4.辦理役男軍種兵科抽籤決定軍種兵

科及服役限期： 

(1) 編造抽籤名冊及製發通知書。 

(2) 依配賦軍種兵科調製籤號票。 

(3) 聘請監證員執行監證及調配工作

人員。 

(4) 佈置抽籤場。 



- 25 - 

業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

(5) 編造籤號名冊呈報縣府。 

 

5.辦理梯次徵集入營交接： 

(1) 建立兵籍資料隨兵交接。 

(2) 檢查兵籍資料隨時更正以求確實。 

(3) 展開訪問。 

(4) 迅速處理事故。 

(5) 選派護送入營人員。 

(6) 無故不到人員之追查訪問依法究

辦。 

 

公墓管理 公墓管理 公墓及殯葬業務管理 

(1) 清理現有墓地。 

(2) 加強墓基管理，防止盜墓。 

(3) 徹底執行公墓公園化政策。 

(4) 三和殯葬園區管理維護。 

(5) 殯葬園區-土葬區規劃及設置。 

(6) 鼓勵落實環保多元葬法。 

1,358 

 

 

 

 

 

 

 

教育管理

與輔導 

教育業務 一、國民教育 

1.學齡兒童入學： 

(1) 調查學齡兒童。 

(2) 填發入學兒童通知單。 

 

2.推動國民義務教育強迫入學： 

(1)積極辦理強迫入學，發揮委員會功  

   能。 

(2)頒發優秀畢業生紀念品，以資鼓勵。 

 

42  
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業務別 
重要施政 

計畫項目 
實施內容 

經費 

概算 

（千元） 

備

註 

3.參加會議研討會連繫業務等。 

二、學生獎勵 

按各校班級數核發優秀學生獎勵金。 

館務行政 館務行政 圖書館管理 

(1) 加強圖書館各項軟、硬體設備及圖

書管理工作。 

(2) 積極辦理相關之閱讀推廣 

活動以提高閱讀風氣。 

(3) 配合上級政府辦理親子共同閱讀

活動增進親子共處關係。 

641  

市場管理 市場管理 市場管理： 

（1）定期巡查維護市場環境衛生。 

（2）市場租金及清潔費徵收。 

（3）市場維護粉刷，門及窗修繕。 

（4）市場水費、電費、火險保費、地

價稅、房屋稅繳納。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

319  

 


